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Microsoft Office 365: werk vrijwel overal en wanneer u maar wilt

Uw mensen moeten met elkaar in verbinding staan en met elkaar kunnen samenwerken, zowel op kantoor als daarbuiten. De
Directeur van uw bedrijf woont bijvoorbeeld een vergadering bij een klant bij en ontvangt een urgent, vertrouwelijk mailbericht op
haar telefoon. Ze leest dat er een tekort dreigt te ontstaan aan een belangrijk onderdeel voor het best verkochte product van uw
bedrijf. Terug op kantoor gebruikt ze Microsoft® Outlook® 2010, dat is verbonden met Microsoft Exchange Online, om een
afspraak te maken met de leverancier over de prijs waarvoor hij kan leveren. Ze bekijkt de agenda van haar contactpersoon bij
de leverancier en ziet dat hij deze week niet meer beschikbaar is. Maar zijn aanweigheids-indicator geeft aan dat hij nu
beschikbaar is, waarop zij besluit om een audio-chat te starten via Microsoft Lync™ Online. Hij is thuis maar kan inloggen op
uw Microsoft SharePoint® Online-site en het spreadsheet met de prijslijst bijwerken via zijn browser, dankzij de Microsoft Excel®
Web App. Met deze oplossingen, die op nagenoeg elke locatie en vrijwel elk apparaat beschikbaar zijn, beweegt uw bedrijf zich
in de juiste richting: vooruit.

In een andere situatie werkt u aan een document dat u in een paar uur moet afronden. Bij het openen van de
documentbibliotheek op SharePoint Online ziet u dat het document is uitgecheckt door de eindredacteur, die op reis is. De
aanweigheids-indicator van Lync Online geeft aan dat de eindredacteur online is, dus besluit u om via Microsoft Lync een instant
message te versturen en vervolgens met hem in overleg te gaan. Terwijl u samen aan hetzelfde document werkt, voegt u de
laatste details toe en sluit u het document. Na inzage van de teamagenda in Outlook 2010 plant u een redactievergadering voor
de volgende dag en verstuurt u de uitnodiging naar de teamleden, inclusief een koppeling naar het afgeronde document via
Exchange Online.

De verschillende producten van Microsoft Office 365 kunnen u niet alleen helpen om deze resultaten te bereiken maar ook om
invulling te geven aan uw behoefte aan robuuste beveiliging, duurzame betrouwbaarheid en gebruikersproductiviteit. Office 365
combineert de online versies van vertrouwde communicatie- en samenwerkingsoplossingen, waaronder Exchange Online, SharePoint
Online en Lync Online, met Microsoft Office Professional Plus en Microsoft Office Web Apps.

*Vereist zjjn een geschikt apparaat, een internetverbinding en een ondersteunde browser. Sommige mobiele functies vereisen Office Mobile 2010,

dat geen deel uitmaakt van de Office 2010-toepassingen, -suites en Web Apps. De functies van Office Web Apps, Office Mobile 2010 en
Office 2010 verschillen in enkele opzichten.

Hoe kan Office 365 u helpen?

Met Office 365 kunt u uw samenwerkings—- en communicatiemogelijkheden snel verbeteren en uitbreiden, met toevoeging van de
hoogst mogelijke beveiliging en betrouwbaarheid. U hoeft zich daarbij geen zorgen te maken over de installatie van nieuwe
servers of tijdrovend serveronderhoud. Omdat Office 365 is ontworpen met het oog op samenwerking met de Office-toepassingen
die uw mensen al kennen, kunt u hen de beste productiviteitsbeleving bieden op PC, telefoon en browser, zonder fors te
hoeven investeren in training.

Hoogst mogelijke beveiliging en betrouwbaarheid

Samenwerking en communicatie zijn medebepalend voor het succes van uw bedriff. U hebt daarom services nodig die elk
gewenst moment beschikbaar zijn. Office 365 draait op een wereldwijd netwerk van datacentra die op meerdere niveaus beveiligd
zijn en een strikt privacybeleid kennen. Office 365 voldoet aan de ISO 27001-standaards (International Organization for
Standardization ), waardoor u met minder resources en tegen lagere kosten kunt voldoen aan branchespecifieke eisen met
betrekking tot de naleving van wet- en regelgeving.

De datacentra waarop Office 365 draait, zijn geografisch verspreid, hebben in alle gevallen een tweede centrum als back-up en
bieden de hoogst mogelijke betrouwbaarheid alsmede voorzieningen voor gegevensherstel bij calamiteiten. In deze centra is sprake
van operationele best practices, zodat uw content en diensten altijd beschikbaar zijn. Vandaar dat de diensten beschikbaar worden

gesteld met een ‘niet goed, geld terug” SLA (Service Level Agreement) die een voorziene uptime van 99,9% garandeert.
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IT-controle en efficiency

Office 365 beperkt het werk dat gemoeid is met routinematig IT-beheer, zoals het up-to-date houden van de beveiliging en

het upgraden van backend-systemen. Uw IT-medewerkers behouden de controle over gebruikersbeheer en serviceconfiguratie, en
kunnen de services afstemmen op de bedrijfsvoering van uw organisatie. Office 365 is beschikbaar met 24-uurs ondersteuning

op IT-niveau, zodat uw IT-medewerkers in voorkomende gevallen altiid om hulp kunnen vragen.

Vertrouwdheid en productiviteit
Uw mensen dienen met elkaar in verbinding te staan, ook buiten kantoor. Office 365 biedt hen flexibele en vertrouwde manieren
om goed werk te leveren en productief te blijven, ongeacht de locatie of het apparaat waarmee ze werken.

Office 365 biedt uw mensen de communicatie- en samenwerkingsmogelijkheden van de Microsoft Office-toepassingen waarop zij
al vertrouwen. Office Professional Plus staat garant voor de bekende Office—ervaring en verschaft mensen de vrijheid om op
verschillende locaties en met diverse apparaten met Office te werken.

Met Outlook en Exchange Online kunnen mensen gemakkelijk en efficiént hun werk plannen, hun agenda met anderen delen en
afspraken maken. Dankzij de informatie die afkomstig is van MailTips, een functie van Exchange Online, waarschuwt Outlook u

wanneer u op het punt staat om e-mail te versturen naar iemand die afwezig is. MailTips kan u ook helpen voorkomen dat u
abusievelijk antwoordt op een distributielijst of dat u vertrouwelijke informatie buiten het bedrijff verspreidt. Outlook werkt met Lync

Online om te laten zien of een verzender van e-mail beschikbaar is voor een IM-sessie (instant message).

SharePoint Online biedt mensen die aan Office-documenten werken, nog meer mogelijkheden. Zo kunnen documenten, gedeelde
agenda’s en contactpersonen in Outlook worden gepubliceerd. Naast samenwerking aan en beheer van documenten is nu ook
co-auteurschap mogelijk: dat wil zeggen dat twee of meer mensen tegelijkertijd hetzelfde document bewerken. Door de hechte
integratie van Lync Online met SharePoint Online en Office kunnen uw mensen meteen zien, zowel in documenten als in
mailberichten, wie beschikbaar is en deze persoon/personen met één klik benaderen via IM. Via Lync Online kunnen zij
vervolgens een audio- of videochat starten en hun desktops delen.

Verder kunnen uw mensen dankzij Office Web Apps via een ondersteunde browser met Office-documenten werken, wanneer zij
onderweg zijn of op een gedeelde PC werken. U kunt hen ook in staat stellen om via de browser, vanaf de PC en met veel
mobiele apparaten hun e-mail te beheren, de communicatie te stroomlijnen, informatie te zoeken en te delen, en documenten,

contactpersonen en agenda’s te benaderen — vooropgesteld dat zij toegang hebben tot internet.
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Diensten Office

Met de diensten van Office 365 krijgt uw bedrijf de beschikking over de krachtige, productiviteitsverhogende mogelijkheden van
SharePoint Online, Exchange Online en Lync Online, alsmede Office Professional Plus en Office Web Apps. Hierdoor hebben uw
mensen eenvoudig, snel en kosteneffectief toegang tot up-to-date samenwerkings—, communicatie- en productiviteitsverhogende

tools.

SharePoint Online

SharePoint Online biedt een geintegreerde locatie in de cloud waar uw mensen met elkaar kunnen samenwerken en bijvoorbeeld
ideeén en kennis kunnen uitwisselen, speciale team- en projectsites kunnen inrichten, bedrijfsresources kunnen vinden of
informatie zoeken. Zij kunnen ook externe gebruikers uitnodigen voor het inzien/delen van en gezamenlijk werken aan documenten

op een extranetsite.

SharePoint Online - Functie Voordelen

e Voer taken sneller uit met de contextuele en aanpasbare menu’s van de gebruikersinterface
o Microsoft Office Fluent™ en met de Ribbon-technologie.

Gebruikersinterface ) ) ) . .
e Pas sites eenvoudiger aan met Web Edit-functies waarmee u tekst en media snel kunt

bewerken in de browser.

e Deel informatie op My Sites, een sociale site voor individuele en groepsprofielen met
relevante interesses en kennis.

e Label verschillende typen content, voeg ‘| like it’-bladwijzers toe, en navigeer en zoek op

. basis van labels.

Communities . . . . . . . .

e Voeg persoonlijke en loopbaangerelateerde informatie (biografie, kennis, projectervaring) toe
aan de pagina Mijn profiel.

e Leg voorbeelden en expertise vast met blogs, wiki’'s, RSS-feeds (Really Simple

Syndication) en onderzoeken.

e  Gebruik Sandboxed Solutions om maatwerkoplossingen veiliger in te zetten in de omgeving
van SharePoint Online zonder een beroep te doen op de beheerder van de SharePoint
Online-farm of -server.

e  Stel gebruikers van SharePoint Online in staat om Microsoft Access—databases in te richten,
te bewerken en op te slaan in de webbrowser, waardoor zij deze databases kunnen

Composites publiceren en delen op SharePoint. .

e  Gebruik Visio Services om Microsoft Visio -webafbeeldingen (op basis van een
gegevenskoppeling) weer te geven, te delen, te bekijken, te updaten en te vernieuwen in
de webbrowser.

e  Ontwikkel zonder gebruik te maken van code geavanceerde oplossingen met Workflow
Designer en de verbeterde gebruikersinterface, en met de uitgebreide functionaliteit van

SharePoint Designer 2010.
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SharePoint Online - Functie

Voordelen

Werk tegelijkertijd aan en deel documenten op SharePoint Online-sites en in
documentbibliotheken dankzij de integratie met Office Web Apps.

Vind eenvoudig content terug en heb toegang tot meerdere indelingen en door gebruikers
toegekende tags via een dienst voor de centrale opslag van termen; deze service maakt

gebruik van metagegevens—gestuurde navigatie en metagegevensvelden in documenten.

Content e Verbeter de processen voor het beheren en traceren van informatie met de service Unique
Document ID die een unieke identificatie toewijst aan content.
e Help gebruikers, door de introductie van documentsets, om meerdere documenten als één
entiteit op te slaan, ermee te werken en te exporteren.
e Met bewaar- en auditbeleid kunt u de bewaar- en vervaltermijn van documenten bepalen,
de toegang tot documenten regelen en beveiligen, en documenten traceren.
e Help mensen de informatie te vinden die zij nodig hebben, door hen met functies als Data
Inzicht Visualization en Visio Services toegang te verschaffen tot de informatie in databases en
spreadsheets op SharePoint Online.
e Maak kennis met de interactieve webervaring in documenten, zonder de Office—
S clienttoepassing te hoeven openen, dankzij de functie View-in-Browser.
e  Ondersteun meerdere zoekmogelijkheden, inclusief contextueel en fonetisch zoeken en zoeken
op mensen en expertise.
e  Ondersteunt meertalige omgeving op SharePoint Online-sites; met de Multilingual User
Interface kunnen rubrieken in lijsten zo worden geconfigureerd dat meerdere talen worden
ondersteund. *
e  Synchroniseer de agenda, contactpersonen en taken op SharePoint Online met Outlook 2010
Sites en bekijk die vervolgens offline.
e Nodig externe gebruikers uit voor het inzien, delen en gezamenlijk bewerken van
documenten op extranetsites. *
° 100 sitecollecties, waarvan elke collectie meerdere sites ondersteunt.
° 500 MB aan opslagruimte per gebruiker.
e  Bedrijven waarvan de medewerkers geen eigen PC hebben, profiteren van een aantrekkelijk
Mobis| geprijsd abonnement op Office 365.
e Benader SharePoint Online-sites en -documenten met (voor het Web geoptimaliseerde )
mobiele apparaten door gebruik te maken van een vereenvoudigd fext-only formaat.
e Regelmatig uitgevoerde beveiligingsbeoordelingen en continu toezicht op en preventie van
Beveiliging eventuele pogingen tot inbr®aak.
e  Gebruik Microsoft Forefront™ Security for SharePoint als bescherming tegen virussen en
kwaadaardige gegevens.
Beheer e Configureer en beheer SharePoint Online via centrale webtoegang.

Onderdelen met een asterisk (*) maken bij het algemeen beschikbaar komen van de service mogelijk geen deel uit van het aanbod. Sommige

komen wellicht beschikbaar met service-updates.
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Exchange Online
Exchange Online biedt u op vertrouwde en veilige wijze toegang tot uw e-mail, agenda, contactpersonen en taken, ongeacht of
u met een PC, via het Web of met een mobiel apparaat werkt. Met Exchange Online beschikt u over de robuuste functionaliteit
van Microsoft Exchange Server in de vorm van een service in de cloud. Exchange Online biedt u niet alleen de krachtige en

vertrouwde functionaliteit van Exchange Server, de service vereenvoudigt ook het IT-beheer in belangrijke mate en voorziet in de

beveiliging en betrouwbaarheid, die uw gegevens helpen beschermen.

Exchange Online - Functie ’ Voordelen

e  Verkrijg via Exchange ActiveSync® toegang tot e-mail, agenda, contactpersonen en taken
met de meest uiteenlopende apparaten, waaronder Microsoft Windows Mobile®, Nokia-
toestellen uit de E- en N-serie, Palm, Apple iPhone en iPad en bepaalde Android-

telefoons.
Toegang tot Exchange e  Configureer op mobiele apparaten een waarschuwingssysteem van SMS-berichten met SMS
Online Notification.

e Bepaal wat gebruikers met Exchange Online kunnen doen door middel van
toegangsregulering op basis van rollen.

e Benader e-mail vanaf nagenoeg elke locatie met een webbrowser door gebruik te maken
van Outlook Web App.

e  Ondersteunt gedelegeerde toegang (een andere gebruiker toestaan om uw e-mail en
agenda te beheren).

e Pas automatisch bepaalde acties toe op binnenkomende berichten, op basis van criteria die
zijn vastgelegd in regels voor Postvak IN.

e  Bekijk uw berichten van meerdere e-mailaccounts op één plek met de functie Connected

Accounts.
R e  Voorkom e-mailuitglijders met geautomatiseerde waarschuwingen, de zogeheten MailTips.

e Benader via Cached Exchange Mode lokale kopieén van Exchange-postvakken wanneer u
geen verbinding hebt met internet.

e  Gebruik de service Autodiscover om de gewenste profielinstellingen rechtstreeks van
Exchange Online te ontvangen wanneer u zich voor het eerst aanmeldt.

° Benader adreslijsten, zelfs wanneer u offline werkt, via het offline adresboek.

e  Gebruik GAL-foto’s (Global Access List) die foto’s van andere gebruikers in de GAL
tonen.

e  Ondersteunt geavanceerde mogelijkheden voor distributiegroepen, bijvoorbeeld gelimiteerde
distributiegroepen, dynamische distributiegroepen, gemodereerde distributiegroepen en
selfservice distributiegroepen.

Agenda e Maak gedeeld gebruik van agenda’s mogelijk via iCalendar, zodat andere gebruikers anoniem

toegang hebben.
e Maak Federated Calendar Sharing mogelijk met andere gebruikers van Exchange Online of

Exchange Server 2010.
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Exchange Online - Functie

Gesproken mailberichten en

Voordelen

Doe uw voordeel met de Hosted Unified Messaging-services; deze bieden gesproken
mailberichten (automatische beantwoording inkomende gesprekken), een inbelinterface met
Exchange (Outlook Voice Access) en een inbelinterface voor bellers (Automated
Attendant) . (

fax Verzeker u van interoperabiliteit met bedrijfsinterne systemen voor Unified Messaging.
Gebruik oplossingen voor inkomende faxen die met Exchange Online kunnen samenwerken
via het Simple Mail Transfer Protocol (SMTP).
Betere bescherming via Microsoft Forefront Online Protection for Exchange van inkomende,
o uitgaande en interne berichten tegen kwaadaardige software en spam in mailberichten.
Beveiliging

Helpt spoofing te voorkomen en de vertrouwelijkheid van berichten te waarborgen die
onderweg zijn, door toepassing van TLS (Transport Layer Security).

Archivering en compliance

Voeg disclaimers toe aan berichten die onderweg zijn, door toepassing van transportregels.
Archiveer met de functies van Exchange 2010 voor persoonlijke archivering.

Beperk het aantal verplichtingen dat samenhangt met e-mail en andere vormen van
communicatie door toepassing van bewaarbeleid.

Profiteer van de functionaliteit om, met het oog op een eventuele juridische procedure, uw
verwijderde en bewerkte items in uw primaire mailbox en in uw persoonlijke archieven

onmiddellijk te ‘bevriezen’.

Beheercentrum

Configureer en beheer Exchange Online-services (gebruikers- en groepsinstellingen,
instellingen op basis van rollen, telefoon- en spraakinstellingen) via centrale webtoegang.
Gebruik een fijnmazig RBAC-framework om gebruikers toegang te geven tot bepaalde
functies in het configuratiescherm van Exchange.

Voer beheertaken die in de webbeheerinterface niet beschikbaar of onpraktisch zijn, uit door
gebruik te maken van Remote PowerShell™ voor een verbinding met Exchange Online.*
Download de in het beheercentrum aanwezige tools voor directorysynchronisatie, migratie en

centraal aanmelden.

Onderdelen met een asterisk (*) maken bij het algemeen beschikbaar komen van de service mogelijk geen deel uit van het aanbod. Sommige

komen wellicht beschikbaar met service-updates.
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Lync Online
Lync Online biedt uw mensen de allernieuwste communicatiemogelijkheden, waaronder aanwezigheids functionaliteit, Instant
Messaging (IM) en communicatie met geluid en beeld tussen PC’s. De geboden communicatiefuncties voldoen aan de eisen van
de grootste ondernemingen, kunnen uw mensen productiever en efficiénter maken en kunnen de slagkracht van uw organisatie

vergroten dankzij de krachtige combinatie van presentie—informatie en IM.

Lync Online - Functie ‘ Voordelen

) e  Verstuur een Jinstant message naar iedereen in uw organisatie of in een aangesloten
Instant Messaging (IM) o ) ) o
organisatie, met wie u in verbinding staat.

e Werkt met een USB-headset en maakt VolP-chats en -sessies mogelijk.
e Toon ‘Out of Office’~ en andere berichten van Exchange Online.
Lyne 2010 e Vereenvoudig de herkenning van aanwezige gebruikers door plaatsing van foto’s naast de

contactgegevens, geordend in zelf gekozen groepen.

e  Communiceer op elk gewenst moment met anderen vanuit Outlook 2010.

e  Gebruik de aanwezigheids-informatie in SharePoint Online om gemakkelijk instant
messages te versturen en conversaties als vergadering voort te zetten, bijvoorbeeld om

o een document te herzien.

Aanwezigheid ) o ) o ) . ) )

e  Gebruik de aanwezigheids-informatie in Outlook Web App om te zien wie beschikbaar is
voor IM in plaats van e-mail.

e  Markeer veranderingen in de aanwezigheids-status van collega’s, zodat u een

kennisgeving ontvangt wanneer zij zich aanmelden.

e Nodig anderen eenvoudig uit voor ad hoc vergaderingen met geluid en beeld met de
functie Meet Now.

Vergaderingen e Mensen die niet zijn geabonneerd op Office 365 kunnen aan vergaderingen deelnemen

met de gratis Lync Web App.

e Leg vergaderingen vast op uw werkstation (in de betekenis van ‘opnemen’).

e Deel uw desktop met anderen met de ingebouwde functie Meetings van Lync.
Desktop delen . .
e  Bekijk documenten, instrueer anderen of los op afstand problemen op.

e Breng via internet een verbinding tot stand met anderen in uw organisatie of in een
Toegang tot internet aangesloten organisatie zonder eerst via een VPN een verbinding tot stand te brengen

met het bedrijffsnetwerk.

e Voeg e-maildistributielijsten toe aan contactlijsten.

o e Bepaal zelf wie uw berichten ontvangen: individuele personen uit de distributielijst of alle
Distributielijsten . ;
personen uit de lijst.

e  Breid distributielijsten met honderd of minder personen naar believen uit.

e Verzend bestanden als onderdeel van de IM-conversatie zonder gebruik te maken van
Bestandsoverdracht e-mail; hiertoe gebruikt u de functie voor peer-to-peer bestandsoverdracht (niet
ondersteund bij verbindingen met toegang op afstand).

e Interoperabiliteit met intern gebruikte Exchange Server 2010 of Exchange Server 2007.
o e  Gebruik IM Federation om Lync Online te laten samenwerken met Lync Server.

Interoperabiliteit ) ) S s )
e  Communiceer met geluid en beeld tussen PC’s (beperkt tot twee PC’s binnen dezelfde

Lync Online-organisatie) of tussen toegestane gelicerde domeinen.
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Lync Online - Functie Voordelen

e  Communiceer met organisaties via Lync Online of via de bedrijfsinterne Lync Server.
Instant Messaging Federation e Ga verbanden aan met vertrouwde gebruikers van het publieke IM-netwerk van Microsoft
Windows Live™ Messenger.

° Profiteer van de verbeterde URL-filters en van de filterfunctie voor URL’s en bestanden
Beveiliging die via IM worden verzonden.
e  Automatische codering van IM-tekst met het oog op nog meer veiligheid.

Beheercentrum e Beheer de services van Lync Online centraal via het Web.

Office Professional Plus
Met Office Professional Plus beschikken uw mensen over krachtige functionaliteit om goed werk te leveren op uiteenlopende
locaties, ongeacht of zij gebruik maken van een PC, telefoon of webbrowser. Als onderdeel van Office 365 levert Office

Professional Plus onverkort de vertrouwde toepassingen die ervoor zorgen dat uw bedrijff connected blijft.

Office Professional Plus -

: Voordelen

Functie

e Microsoft Access 2010 e  Microsoft Excel 2010

) e Microsoft InfoPath® 2010 e Microsoft PowerPoint® 2010

Inbegrepen toepassingen ) ) )

e Microsoft Outlook 2010 e Microsoft SharePoint Workspace 2010
Office 2010

e Microsoft Publisher 2010 e Microsoft Lync 2010

° Microsoft Word 2010

e Lees of bewerk Office-documenten met een webbrowser; start eenvoudig een
) bewerkingssessie in Office.

Office Web Apps . . ®
o  Werken met Excel, Word, PowerPoint en Microsoft OneNote .

° Maken deel uit van SharePoint Online.

e Stelt collega’s op verschillende locaties in staat om documenten te delen, te bewerken
Microsoft Office Mobile 2010 en te becommentari€éren in een vertrouwde Office—omgeving afgestemd op mobiele

apparaten.

e Maak samenwerking via het Web mogelijk, waarbij meerdere mensen tegelijk Excel-
Co-auteurschap spreadsheets kunnen bewerken, rapporten of documenten kunnen maken in Word, of
aantekeningen maken in notitieblokken van OneNote.

e Deel via SharePoint Online een Access-database met bijbehorende macro’s met

SharePoint Online Services gebruikers die niet beschikken over Access.
voor Access, Excel en e  Herbereken Excel-spreadsheets direct in SharePoint Online.
InfoPath e  Stel gebruikers die niet over InfoPath beschikken in staat om InfoPath-formulieren te

gebruiken in de browser.

° Gebruik de geavanceerde audio-, video- en animatiefuncties van PowerPoint 2010 om
Foto- en videobewerking audio- en videobestanden in andere bestanden op te nemen, te bewerken en in te
delen.

) . ) e Zend PowerPoint 2010-presentaties live uit voor een publiek op afstand, vooropgesteld
Diapresentaties uitzenden )
dat het publiek toegang heeft tot een webbrowser.
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Office Professional Plus -

Functie

Aanwezigheids -informatie

van Lync Online

Voordelen

Zie de aanwezigheids—status van teamleden en communiceer met hen in de context van
hun werk of de stroom van hun ideeén.

Start conversaties direct vanuit een select aantal toepassingen van Office 2010.

E-mailbeheer

Eenvoudig beheer van grote hoeveelheden mailberichten met de verbeterde Conversation
View in Outlook 2010.

Voer meerdere taken, zoals het verplaatsen van een mailbericht naar een andere map
en het tegelijkertijd beantwoorden van het bericht met een vergaderverzoek, met één
enkele klik uit dankzij de functie Quick Steps.

Ontvang via MailTips informatie over de personen voor wie het bericht is bestemd, zodat

u fouten kunt voorkomen voordat u het verstuurt.

Tekst, afbeeldingen, audio

en video

Met OneNote 2010 hebt u vanaf één plek toegang tot content, variérend van dagelijkse
omzetrapporten tot klantpresentaties.

Besteed minder tijd aan zoeken van informatie en meer tijd aan uw zakelijke activiteiten
dankzij de verbeterde navigatiebalk van het notitieblok, betere manieren om tekst te

markeren en de snelle manier om soortgelijke items te groeperen.

Visualiserings— en

analysetools

Vertaal complexiteit in helderheid met de nieuwe visualiserings- en analysetools van
Excel 2010.
Geef visueel samengevatte analyses eenvoudig weer naast de cijfers met de nieuwe

grafiek Sparklines.

Gedeelde content in

toepassingen

Neem PowerPoint-dia’s rechtstreeks in Word-documenten op.

Voeg Excel-spreadsheets toe aan PowerPoint-presentaties.
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Office Web Apps

Office Web Apps is de online tegenhanger van Word, Excel, PowerPoint en OneNote waarmee uw mensen vanaf nagenoeg elke

locatie toegang hebben tot documenten. Ongeacht of zij met een PC, met een mobiel apparaat of via het Web werken, uw

mensen kunnen de documenten online inzien, delen met anderen en er met anderen aan werken.

Office Web Apps - Functie Voordelen

Lees en bewerk Office-
documenten in de browser

Bekijk en bewerk Word-, Excel-, PowerPoint- en OneNote-documenten zonder gebruik

te maken van Microsoft Office.

Schakel over op een
bewerkingssessie met Office

Schakel moeiteloos met één klik over van websessie op bewerkingssessie met Microsoft
Office.

Aanwezigheids -informatie
van Lync Online

Zie de aanwezigheids—status van teamleden en communiceer met hen in de context van
hun werk of de stroom van hun ideeén.
Start conversaties direct vanuit een select aantal toepassingen van Office 2010.

Co-auteurschap

Maak samenwerking via het Web mogelijk, waarbij meerdere mensen in real-time Excel-
spreadsheets kunnen bewerken, rapporten of documenten kunnen maken in Word, of

aantekeningen maken in notitieblokken van OneNote.

Office Mobile 2010

Stelt collega’s op verschillende locaties in staat om documenten te delen, te bewerken
en te becommentariéren in een vertrouwde Office—omgeving afgestemd op mobiele

apparaten.

Diapresentaties uitzenden

Zend PowerPoint 2010-presentaties live uit voor een publiek op afstand, vooropgesteld

dat het publiek toegang heeft tot een webbrowser.

Lokalisatie

Beschikbaar in alle taalversies van de Office 2010-desktopsuite.

Betere prestaties en
weergave met Silverlight

Pagina’s worden sneller geladen in Word Web App; betere tekstkwaliteit bij volledig
inzoomen; ondersteund de Microsoft ClearType-instellingen; en bij gebruik van de functie
‘Zoeken op deze pagina’ is er sprake van grotere nauwkeurigheid bij het lokaliseren van
de gevonden termen.

In PowerPoint Web App worden pagina’s sneller geladen en animaties vloeiend

weergegeven en passen presentatiedia’s zich automatisch aan het browserscherm aan.

Conclusie

Met Office 365 kunt u profiteren van geavanceerde samenwerkings- en communicatiefunctionaliteit zonder de operationele belasting

van intern draaiende serversoftware. Met Office 365 blijft U in controle en krijgt u de beschikking over een oplossing die zich

onderscheidt door betrouwbaarheid, een hoge mate van beschikbaarheid en veiligheid, met vereenvoudigd beheer en een

vertrouwde gebruikersinterface - met andere woorden een oplossing die u met het volste vertrouwen kunt kiezen als de

samenwerkings- en communicatieoplossing voor uw bedrijf.

In de uiteindelijke release kan de functionaliteit afwijken van de omschrijving hierboven.
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